
 

 
 
 
 

แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan)  
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕66 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก 
อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 

---------------------------------- 
๑. หลักการ 
 การตรวจสอบภายในนับว่าเป็นเครื่องมือหรือผู้ช่วยที่ส าคัญของผู้บริหารหน่วยงานในการติดตามผล
และประเมินการปฏิบัติงานของส่วนงานต่าง ๆ ภายในหน่วยงานรวมทั้งการเสนอแนะแนวทางหรือ
มาตรการที่จะท าให้ผลการด าเนินงานสามารถบรรลุผลตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้    ทั้งยัง
ช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการ
ตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบส าคัญที่อยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท า
อย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง  ตามระเบียบ และกฎหมายที่ก าหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการ
ตรวจสอบภายในมาใช้โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของ
การด าเนินงาน  อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน  วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและ
ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน  ดังนั้น  การจัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับระเบียบ  ข้อบังคับ  ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 นอกจากนี้  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัย
การเงิน การคลังของรัฐ พ.ศ.2561 มาตรา 79 และหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0409.2/ว 123 
เรื่องหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 ข้อ 17 (4)  แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับ
ที่ 3)  พ.ศ. 2564 

2. วัตถุประสงค์ของการวางแผนการตรวจสอบ 
1. เพ่ือวางแผนการตรวจสอบตามผลการประเมินความเสี่ยง เพ่ือจัดล าดับความส าคัญก่อนหลังของ

กิจกรรมที่จะท าการตรวจสอบให้สอดคล้องกับเป้าหมายของหน่วยงาน 
2. เพ่ือก ำหนดวัตถุประสงค์ ขอบเขต ระยะเวลำ และกำรจัดสรรทรัพยำกร ที่เกี่ยวข้องกับกำร

ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน 
3. เพ่ือก าหนดแนวทางในการด าเนินงานที่มีประสิทธิผลเพียงพอที่จะท าให้เกิดความเชื่อมั่นอย่าง

สมเหตุสมผลว่าการด าเนินงานสามารถบรรลุผลส าเร็จได้ตามเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ 

3. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
๑. เพ่ือพิสูจน์ควำมถูกต้อง ครบถ้วน ควำมเชื่อถือได้ของข้อมูล และตัวเลขต่ำงๆ ทำงด้ำนกำรเงิน 

กำรบัญชี  กำรด ำเนินงำน กำรดูแลและรักษำทรัพย์สิน และอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง ของหน่วยรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) 
๒. เพ่ือตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของหน่วยรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) ว่ำได้ปฏิบัติงำนมีประสิทธิผลและ

ประสิทธิภำพของกำรด ำเนินงำน และกำรปฏิบัติงำนเป็นไปตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์  ข้อบังคับ ค ำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งกำร รวมถึงนโยบำย วิธีกำรปฏิบัติงำน และข้อสัญญำต่ำงๆ ตำมท่ีก ำหนด 
 

3.เพ่ือสอบทาน... 
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๓. เพ่ือสอบทำนระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) ว่ำมีควำมเพียงพอ
เหมำะสมรัดกุมหรือไม่ โดยสำมำรถลดข้อบกพร่อง ควำมเสี่ยงที่เกิดขึ้นได้หรือไม่ 

๔. เพ่ือติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจหรือตำมอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจ
(ส ำนัก/กอง) ว่ำปฏิบัติเป็นไปตำมมำตรฐำนตัวชี้วัดค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรและเป็นไปตำมหลักของกำร
บริหำรกิจกำรที่ดีหรือไม่ ตลอดจนยังสำมำรถให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทำงกำรปรับปรุง แก้ไขกำรปฏิบัติ
รำชกำรต่ำงๆ ให้มีประสิทธิภำพ และมีประสิทธิผลยิ่งขึ้นโดยมีกำรบริหำรทรัพยำกรอย่ำงประหยัด คุ้ม
ประโยชน์ รวมทั้งช่วยป้องกันและสร้ำงภูมิคุ้มกัน ไม่ให้มีกำรรั่วไหล กำรสูญเสีย กำรทุจริตหรือไม่ให้เกิดควำม
เสียหำยกับรำชกำรของหน่วยงำนได ้

๕. เพ่ือให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร หรือ ผู้บริหำรสูงสุด และ ผู้บังคับบัญชำ ได้รับทรำบปัญหำกำร
ปฏิบัติงำนของผู้ใต้บังคับบัญชำ  และสำมำรถตัดสินใจแก้ปัญหำต่ำง ๆ ได้อย่ำงรวดเร็วและทันต่อเหตุกำรณ์ 

๖. เพ่ือให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ รวมทั้งเสนอแนะแนวทำงแก้ไขปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้มี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

4. ขอบเขตการตรวจสอบ 
  ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ ของการปฏิบัติงานที่
รับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ  ดังนี้ 
 4.1 หน่วยรับตรวจ ประกอบด้วย 

๑.  ส านักปลัด  
 ๒.  กองคลัง 

๓.  กองช่าง 
4.  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

4.2 เรื่องท่ีตรวจสอบ 
๑. ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงิน (Financial Audit) 
๒. ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนตำมกฎระเบียบ (Compliance Audit) 
๓. ตรวจสอบกำรด ำเนินงำน (Performance Audit) 
๔. กำรสอบทำนกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 
๕. กำรตรวจสอบอ่ืน ๆ หรือเรื่องที่ได้รับมอบหมำยเป็นกรณีพิเศษ 

5.  วิธีการตรวจสอบ 
 1. การสุ่ม  

2. การตรวจนับ  
3. การค านวณ  
4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
5. การตรวจสอบผ่านรายการ  
6. การสอบทาน  
7. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน  
8. การสัมภาษณ์  
 

 
9. การยืนยัน... 
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9. การยืนยัน  
10. การทดสอบการบวกเลข 

6. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
 ตรวจสอบข้อมูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕66 (๑ ตุลาคม ๒๕65  -  ๓๐ กันยายน  ๒๕66) 
    (รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕66  ตามเอกสารแนบ) 

7. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ  
๑. อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
๒. จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน  
๓. จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงาน เพ่ือ

ประโยชน์ในการตรวจสอบ  
๔. จัดท าบัญชีและจัดเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้ เรียบร้อยเป็น

ปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้  
๕. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
๖. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่น

สั่งให้ปฏิบัติ  
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ 

ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

8. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์  ต าแหน่ง  หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน/นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในช านาญการ 

9. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 

 
  (ลงชื่อ)                                  ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
          (นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์) 
         หัวหน้าหนว่ยตรวจสอบภายใน/ 

         นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
            

                       (ลงชื่อ)                               ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
               (นางสาวกอบแก้ว  แก้วค า) 

               ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก  
               

           (ลงชื่อ)                           ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                                                           (นายศุภสัณห์  วิริยะ) 
            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก 
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9. การยืนยัน  
10. การทดสอบการบวกเลข 

6. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
 ตรวจสอบข้อมูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕65 (๑ ตุลาคม ๒๕64  - ๓๐ กันยายน  ๒๕65) 
    (รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕65  ตามเอกสารแนบ) 

7. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ  
๑. อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
๒. จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน  
๓. จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงาน เพ่ือ

ประโยชน์ในการตรวจสอบ  
๔. จัดท าบัญชีและจัดเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้ เรียบร้อยเป็น

ปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้  
๕. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
๖. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่น

สั่งให้ปฏิบัติ  
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ 

ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

8. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 

9. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 
 

 
  (ลงชื่อ)         ญาติกา  สุขตระวงศ์          ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 

          (นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์) 
         นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 

            

                       (ลงชื่อ)    กอบแก้ว  แก้วค า         ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
               (นางสาวกอบแก้ว  แก้วค า) 

               ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก  
               

 

           (ลงชื่อ)     ศุภสัณห์  วิริยะ        ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                                                           (นายศุภสัณห์  วิริยะ) 
            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก 



                                                            

                            
 
 

 

 

 
  

 



 

 


